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ARTICULO I - TITULO

Este Reglamento se conocera como el Reglamento de Subastas de la Administracién de
Asuntos Federales de Puerto Rico en Washington, D.C.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de las siguientes dispesiciones de nuestro
ordenamiento juridico:

A.

El Articulo 5(d) de la Ley Num. 77 del 19 junio de 1979, segin enmendada,
conocida como Ley para la Administracion de los Asuntos Federales de Puerto Rico,
que autoriza al Director Ejecutivo a establecer la reglamentacién necesaria para la
administracién de sus recursos.

Bl Reglamento Nim. 1, Reglamento de Compras de la Administracién que crea la

Junta de Subastas para la adquisicién de bienes y servicios en exceso de treinta mil
($30,000) ddlares.

ARTICULO Il - PROPOSITOS

Los propositos de este Reglamento son:

A

La creacion de una Junta de Subastas y el establecimiento de su junsdiccion y
autoridad, asi como las responsabilidades de sus miembros.

El establecimiento de las normas y procedimientos para el tramite, celebracion y
adjudicacién de subastas para la compra de matenales, suministros y alquiler de
equipo y servicios, exceptuando los servicios profesionales, que excedan 1a cantidad
de treinta mil ($30,000) ddlares.

El establecimiento de las normas para la disposiciéon de bienes que excedan la
cantidad de cinco mil (§5,000) dolares.

ARTICULO 1V — DEFINICIONES

Para propdsito de este Reglamento, los siguientes términos tendran los significados que
se expresan a continuacion, a menos que del texto se desprenda claramente un significado
distinto:

A.

Adjudicacion — proceso de otorgar la subasta al licitador o postor agraciado,
conforme a los criterios establecidos en este Reglamento.



Administracién - organismo creado bajo la Ley 77 de 19 de junio de 1979,
seglin enmendada.

Apéndice - suplemento que comprende cambios o adiciones a las
especificaciones, condiciones generales o cualquier otro documento relacionado
con la subasta.

Convocatoria - anuncio, aviso o invitacidn a subasta.

Cotizaciones — procedimiento a seguir en la Administracién de Asuntos Federales
de Puerto Rico para evaluar y adjudicar toda compra de materiales o equipo,
arrendamiento de equipo o contratacién de servicios, excluyendo los servicios
profesionales, hasta la cantidad de treinta mil (30,000) ddlares.

Division de Compras — unidad de trabajo que tiene la responsabilidad de realizar
los procedimientos establecidos para la adquisicion de los bienes y servicios en la
Administracién de Asuntos Federales de Puerto Rico.

Director — Director Ejecutivo de la Administracién de Asuntos Federales de
Puerto Rico. '

Emergencia - aquella situacion o suceso extraordinario o imprevisto que requiera
accion inmediata por estar en peligro la vida, salud o seguridad de una o mas
personas; por estar en peligro de dafio o pérdida la propiedad piblica; o por estar
en peligro de suspension o afecto adverso el funcionamiento de la Administracion
de Asuntos Federales de Puerto Rico o alguna de sus dependencias.

Especificaciones — conjunto de la descripcion, caracteristicas fisicas, funcionales,
estéticas o de calidad y cualquier otra referencia que ayude a identificar
adecuadamente los bienes, suministros o cosas a ser adquiridas.

Fianza de Ejecucion (Performance Bond) — fianza requerida a ser prestada por
el licitador agraciado o su asegurador para garantizar el fiel cumplimiento de
todas las condiciones del contrato.

Fianza de Licitador (Bid Bond) — fianza requerida a ser prestada por el licitador
o su asegurador, conjuntamente con su proposicién, como garantia de que va a
formalizar el contrato si la Administracién le adjudica la subasta o que va a suplir
los materiales, equipos u otros articulos ordenados.

Impugnacién -- solicitud escrita presentada a la Junta de Subastas, por cualquier
suplidor participante de una subasta, el cual no estd de acuerdo con la
determinacion de la Junta.

Junta — Junta de Subastas de la Administracion de Asuntos Federales de Puerto
Rico.



Oficina Regional - Oficina bajo la estructura organizacional de Ila
Administracién de Asuntos Federales de Puerto Rico, ubicada fuera de las
oficinas centrales en Washington, D.C.

Licitador o Postor — toda persona natural o juridica que interese participar en las
subastas de la Administracién de Asuntos Federales de Puerto Rico.

Pliego de Subasta -~ grupo de documentos que se entregard a los licitadores
interesados en cotizar o participar en una subasta, los cuales contendran la
informacién necesaria para facilitarle a los licitadores la preparacion y radicacion
de sus ofertas o cotizaciones. El pliego de subasta formard parte del expediente de
la subasta en discusién en ese momento.

Precio Irrazonable — precio que cotiza un licitador y ¢l cual es mayor al gque se
ofrece en el mercado bajo los mismos términos, condiciones y especificaciones.

Presidente — persona designada por el Director Ejecutivo de la Administracién de
Asuntos federales de Puerto Rico para presidir la Junta de Subastas.

Presubasta — reunién a la cual se invitan los postbles licitadores de una subasta
con el propdsito de proveer, solicitar y aclarar informacion para asi preparar o
revisar especificaciones, términos y condiciones de una subasta o para informar a
los licitadores de situaciones especiales que deberan conocer para cotizar.

Quérum — nimero de miembros de la Junta de Subastas necesarios para que €stos
tomen sus acuerdos. Para efecto de este Reglamento, el quérum lo constituird la
mayoria del total de los miembros de la Junta.

Recaudador Oficial — aquel funcionario designado por el Secretario de Hacienda
autorizado a recibir valores en nombre y en representacion del Gobiemo. En caso
de que el Secretario de Hacienda no autorice o nombre a un funcionario de la
Administracién como Recaudador Oficial, el Director o su representante
autorizado podré asignarle las funciones de custodia de los fondos recaudados a
cualquier empleado de la Administracién el cual sus funciones no estén en
conflicto de interés con las del recaudador.

Registro — registro de licitadores de la Administracién bajo la custodia de la
Divisién de Compras. El registro o expediente de las personas naturales o juridica,
aceptadas por la Division de Compras como suplidores de materiales, impresos,
servicios y equipo.

Secretario - persona nombrada por el Director, éste actuard como Secretario de
la Junta y sera responsable de la fase administrativa de ésta. El mismo no sera
miembro de la Junta ni tendrd voto en las decisiones que estén bajo la
consideracion de la Junta.



X Subasta Desierta — se declarara desierta una subasta cuando la Junta de Subastas

' convoca a varos licitadores, para la adquisicién de bienes o servicios, y los

licitadores no comparecen o no desean participar de la subasta o por las razones

que se¢ establecen en este Reglamento. En estos casos la Junta notificard a la

division de compras y se podran adquirir los bienes o servicios en mercado
abierto.

Y. Subasta Formal - el procedimiento a seguir por la Junta para evaluar y adjudicar
toda compra de materiales o equipo, arrendamiento de equipo y contratacién de
servicios, excluyendo los profesionales, en exceso de treinta mil (30,000) délares.

zZ. Subasta Informal — el procedimiento que utiliza la Administracién , a fravés de
la Divisién de Compras para adquirir o alquilar suministros o servicios, excepto
servicios profesionales, sin la intervencion de la Junta de Subastas. La misma se
realizard mediante solicitud de tres (3) cotizaciones por teléfono, por escrito o por
facsimil, segin se establece en el Reglamento vigente.

ARTICULO V- CREACION Y COMPOSICION DE LA JUNTA DE SUBASTAS
A, CREACION Y JURISDICCION

Se crea una Junta de Subastas con jurisdiccidn para evaluar y adjudicar toda compra o
venta de materiales o equipo, arrendamiento de equipo y contratacién de servicios,
excluyendo los servicios profesionales, en exceso de treinta mil ($30,000) délares.

B. EXCEPCIONES

Se exceptua de lo contenido en el articulo anterior lo siguiente:

1. Cualquier compra o venta que tuviese que hacerse a algin Municipio, al
Estado Libre Asociado de Puerto Rico o al Gobiemo de los Estados
Unidos.

2. En caso de emergencia, las compras tendran que estar autorizadas por el

Director o su representante autorizado.

3. La compra de materiales o equipo que no puedan conseguirse en los
Estados Unidos, por no haberlos fisicamenté disponibles m existir
representante auforizado de la firma que los provea. En estos casos, el
Director o su representante autorizado tramitard u obtendra cotizaciones
de dos (2) o mas traficantes acreditados y la compra se efectuard en vista
de tales precios como si se hiciese mediante subasta.



C. COMPOSICION

La Junta estard compuesta por tres (3) miembros, designados como un Presidente y dos
(2) miembros. Ademads, el Director Ejecutivo podrd nombrar un miembro alterno en
sustitucién de cualquier miembro de la Junta que, por razon de ausencia justificada,
enfermedad, muerte o destitucién o remocidn, no pueda tomar parte de la Junta. Estos
seran nombrados por el Director Ejecutivo. '

La Junta tendra un Secretario, el cual ser4 nombrado por el Director Ejecutivo, quien
tendra a su cargo la fase administrativa de la Junta. Este no serd miembro de ia Junta.

Los miembros de la Junta no recibirdn remuneracion alguna por los servicios que presten.
D. QUORUM

La Junta celebrara aquellas reuniones que considere necesarias para el fiel cumplimiento
de las disposiciones de este Reglamento. Dos (2) miembros de la Junta constituirdn
quérum para la evaluacién y adjudicacién de subastas. Toda determinacién debera ser
aprobada por mayoria del niimero total de sus miembros. No obstante, para la apertura de
las ofertas de los licitadores, no sera necesario dicho quérum. Con un miembro presente
se podra llevar a cabo la apertura.

ARTICULO VI - DEBERES Y FACULTADES DE LA JUNTA

La Junta tendra los siguientes deberes y facultades:
I. Adoptar un sello oficial.

2. Establecer normas de funcionamiento intermo convenientes y necesarias a
sus gestiones.

3. Evaluar las ofertas y adjudicar subastas.

4. Solicitar asesoramiento a los profesionales, técnicos y especialistas que
crea conveniente para adjudicar cualquier subasta o asunto que haya sido
sometido a su consideracion. '

5. Levantar actas de todas sus deliberaciones, acuerdos y adjudicaciones.
Conservar un expediente de cada subasta efectuada.

6. Adjudicar a favor del postor razonable mas bajo, en el caso de compras o
suministros de servicios y al postor més alto en el caso de venfas tomando
en consideracién los siguientes factores: la conformidad de las propuestas
con las especificaciones; los términos de entrega; la habilidad del postor
para realizar y cumplir con el contrato; la responsabilidad economica del



licitador; la reputacién e integridad comercial y ofras condiciones
insertadas en el pliego de subastas. Disponiéndose, que la Junta podra
adjudicar a un postor que no sea necesariamente el mas bajo, si por ello se
beneficiaria el interés publico.

ARTICULO VII - DEBERES Y FACULTADES DE LOS MIEMBROS DE LA

JUNTA
A. El Presidente tendra los siguientes deberes y facultades:

1. Velar por el funcionamiento normal de la Junta,

2. Dirigir sus procedimientos.

3. Representar a Ja Junta,

4. Convocar y presidir las reuniones de la Junta,

5. Someter cuantos informes y recomendaciones le solicite el Director de la
Administracién o un funcionario representante de éste, asi como un
informe al final del afio fiscal de sus procedimientos. El informe debera
indicar las subastas adjudicadas y las subastas declaradas desiertas. Con
relacion a las subastas adjudicadas se inchurd lo siguiente: licitador
agraciado, producto o servicio adquirido, cantidad y costo individual y
total. Respecto a las subastas declaradas desiertas, el informe indicaré la
razén por la cual la Junta tomé dicha determinacion, asi como cualguier
documento relacionado.

6. Cumplir con las funciones y deberes inherentes a su cargo o que
expresamente se mencionen en este Reglamento,

B. Los demas miembros de la Junta tendran la obligacion y facultad de sustituir al

Presidente en caso de ausencias justificadas, vacante por muerte o remocidn;
hasta que el Director Ejecutivo designe un nuevo Presidente.

C. El Secretario tendra las siguientes obligaciones y facultades:
1. . Preparar y enviar los pliegos de subasta.
2. Recibir y custodiar los pliegos de subasta.
3. Custodiar el sello de la Junta, asi como toda la informacién contenida en
los libros, récords, expedientes y documentos de la Junta.
4. Mantener récord de la correspondencia recibida o despachada por la Junta.



5. ‘Asistir a las reuniones de la Junta, tomar las minutas y preparar las actas y
resoluciones sobre los acuerdos y adjudicaciones.

6. Citar a las reuniones convocadas por el Presidente. Estas reuniones se
citardn por escrito o por llamada telefénica, con no menos de tres (3) dias
de anticipacién, excepto en casos de emergencia o extrema urgencia, lo
cual debera ser debidamente sustentado en la convocatoria.

7. Coordinar con Ja Division de Administracién, Presupuesto y Finanzas
sobre la disponibilidad de los fondos necesarios, antes de que se convoque
la subasta.

8. Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a Jas partes interesadas.

9. Certificar los acuerdos y adjudicaciones cuando éstos se tomen, asi como

cualquier otro documento de la Junta , cuando sea necesario.

10.  Someter los informes y escritos que le sean requeridos por el Presidente de
) la Junta.
11. Cumplir con las funciones y deberes inherentes a su cargo o que

expresamente se mencione en este Reglamento.

Sera deber y obligacién de cualquier miembro de inhibirse en cualquier determinacion
cuando éste tenga relaciones de parentesco por consanguinidad dentro del cuarto grado y
de afinidad dentro del tercer grado con cualquier licitador o postor de la subasta. De igual
forma el misme deberd inhibirse en cualquier determinacién en la cual tuviese algin
interés econdmico directo o indirecto.

ARTICULO VIII — CESANTIA Y REMOCION DE LOS MIEMBROS DE LA
JUNTA

La designacién como miembro de la Junta tendrd vigencia mientras los designados sean
empleados de la Administracion o hasta que el Director disponga lo contrario.

El Director es el tnico que tiene la facultad para declarar una vacante en la Junta por los
miembros incumplir con sus respectivos deberes y obligaciones.

ARTICULO IX - CELEBRACION DE SUBASTA

Toda compra de materiales o equipo, arrendamiento de equipo o contratacién de
servicios, excepto los servicios profesionales que exceda la cantidad de treinta mil
(30,000) dblares conilevara la celebracion de una subasta formal. Ignalmente, toda venta
de propiedad mueble o inmueble cuyo valor real exceda de treinta mil ($30,000) dolares
conllevara la celebracion de una subasta formal.



Se entendera que el proceso de subasta se ha iniciado cuando la Divisién de Compras de
la Administracién presente una requisicién o solicitud escrita a la Junta de Subastas.

I Contenido de la requisicién o solicitud para la celebracién de subasta
A Descripcién exacta de lo que se interesa adquirir,
B. Justificacidn de la compra o arrendamiento.
C. Especificaciones detalladas de lo solicitado — las especificaciones

especiales de cualesquiera materiales, impresos, equipo y servicios se
redactaran cuando sea necesario en consulta con un especialista en la
materia. La responsabilidad primaria en el cumplimiento de esta norma
recaera en la oficina, divisién, seccién o unidad de trabajo de la
Administracién que origind la solicitud o requisicion.

D. Términos y Condiciones ~ esto incluye perfodo de entrega, garantias
minimas o cualquier otra informacién que a juicio de la oficina
originadora de la solicitud o requisicion, se estime necesaria y
conveniente.

11 Pliego de Subasta

El pliego de la subasta es el grupo de documentos que se entregaran a los licitadores
interesados en cotizar. Esto incluye la convocatoria, especificaciones, instrucciones,
términos y condiciones de la subasta.

A. Convocatona

La convocatoria es el anuncio aviso o invitacidén a subasta. La convocatoria
deber4 contener lo siguiente: fecha en que se hace la convocatoria; niimero de la
subasta; propésito de la subasta, nombre o titulo de la subasta, condiciones o
requisitos que tienen que reunir los licitadores; fecha, hora limite y lugar para el
licitador presentar su oferta; hora de apertura y lugar de la subasta; y costos, si
algunos, que se han de satisfacer.

L. Enmiendas a la convocatoria — las enmiendas tendran que ser
aprobadas por la Junta de Subastas. Solamente podrén efectuarse
enmiendas a la convocatoria de la subasta, si éstas se efectian
antes del acto de apertura. La convocatoria enmendada serd
notificada por el Secretario de la Junta, mediante un apéndice, en
la misma forma que se notificé la convocatoria oniginal.



Cancelacidn de la convocatoria — las cancelaciones tendran que ser
aprobadas por la Junta de Subastas. La cancelacidn tendrd que
hacerse en cualquier momento antes del acto de apertura. La
cancelacion la notificard el Secretario de la Junta en la misma
forma que notifica la convocatoria. En casos especiales y siempre
que las circunstancias lo justifiquen, podra celebrarse la invitacién
en cualquier momento.

B. Instrucciones generales, términos y condiciones de la subasta

El Secretario de la Junta se asegurard que en las subastas formales que se
convoquen, se incluyan las instrucciones generales, asi como las especiales, s
alguna, Las instrucciones serviran de guia para la preparacion y entrega de las
ofertas. Se deberd indicar a los licitadores que la Administracién no estard
comprometida por tramite alguno o adjudicacién, hasta tanto se haya firmado el
correspondiente contrato u orden de compra en forma final y firme. Las
instrucciones generales serdn similares para las subastas formales. Para asegurar
esta similitad y uniformidad, se adoptard formalmente en un formulario oficial
que preparara ¢l Secretario de la Junta. Las instrucciones generales deberan
contener disposiciones sobre lo siguiente:

I.

2.

4,

Como preparar y presentar las ofertas
Requisitos que deberan reunir Jos licitadores
Donde, cuindo y como se entregaran las ofertas

Garantia y disponibilidad del producto

La Junta determinard las garantias o fianzas que el licitador deberd
someter, previo otorgamiento del contrato u orden de compra. La Junta
determinara el tipo o por ciento de depésito provisional que deberdn
presentar los licitadores como garantia de su proposicion, en caso de
subasta para la disposicién de equipo, materiales o herramientas que no
tengan utilidad en la Administracion.

A)

Fianza de licitacion (Bid Bond) — la flanza de licitacién es un
respaldo provisional que presentara el licitador, con el propésito de
asegurarle a la Administracién que habrd de someter su oferta
durante todo el procedimiento de la subasta. La garantia de
licitacién se prestard al momento de presentar la oferta o
anualmente, mediante una suma global al momento de registrarse
en el Registro de Licitadores. El monto de la garantia de hicitacion
sera de un cinco (5) por ciento del total de la oferta.
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B)

c)

D)

Fianza de ¢jecucion (Performance Bond) - la garantia de ¢ ecucién
es el respaldo del licitador mediante la cual éste le asegura a la
Administracién el cumplimiento de su obligacién. La garantia
solamente la prestara el licitador agraciado con la buena pro de una
subasta. El monto total de la garantia de ejecucidn serd igual al
(15) por ciento del total de la oferta.

Prestacién de la garantia — la garantia se podra prestar en efectivo,
cheque certificado, giros postales o bancarios, y fianzas expedidas
por compafifas de seguro autorizadas a hacer negocios en los
Estados Unidos.

Devolucién o retencién de la garantia — toda aquella garantia de
licitacién le sera devuelta a los licitadores, una vez se haya
adjudicado la subasta. Toda devolucién debera hacerse por correo
certificado con acuse de recibo o personalmente, debiendo quedar
prueba de la devolucién de estos valores en el expediente del
licitador. El licitador a quien se le haya adjudicado la subasta no
podra retirar su garantfa de licitacién, mientras no se haya
formalizado la adjudicacién con la Administracion y preste su
fianza de ejecucién, conforme a lo aqui establecido. La negativa a
prestar una fianza de ejecucion dentro del término de diez (10) dias
desde la fecha de notificacion de adjudicacion, dard margen a
ejecutar la garantia de licitacion. En caso de una impugnacion, se
retendra la garantia del postor y la del que impugna, hasta que se
resuelva dicho asunto. Cuando la Junta acuerde cancelar la subasta
o no proceda la adjudicacién de ésta o el otorgamiento del
contrato, se devolveran las garantias de licitacion, conforme a lo
aqui establecido.

Marcas y Modelos — en el pliego de la subasta nunca se incluiran
referencias a marcas especificas como “marca X" o “igual a”. Para
considerar las ofertas que se sometan serd obligacién del licitador
mencionar la marca del producto o equipo y modelo que ofrece, asi
como incluir copia de la literatura del fabricante. Si el licitador que
ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de la
marca que ofrece, es su obligacion asi mencionarlo en la oferta,
ademas de indicar el por ciento de descuento adicional que
ofrecerA a la Administracién si ésta compra el articulo
directamente a él y no a un distribuidor.

Muestras — cuando asi se requieran, se someteran muestras del
producto, segin indiquen los pliegos y libre de costo para la
Administracidn. A menos que dichas muestras no sean distribuidas
en las pruebas, se devolverdn a peticién del licitador y los gastos
de devolucidn, si los hubiese, seran por su cuenta.
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7. Fecha de entrega — aunque no se solicite en los pliegos de subasta,
sera obligacion del licitador informar en su oferta, la fecha en que
entregara la mercancia.

8. Certificacién — los licitadores deberéan hacer constar que no se han
puesto de acuerdo con persona particular, corporacién o firma para
someter varias ofertas bajo nombres distintos. Ademads, deberdn
certificar que ningin empleado, funcionario u otro personal de la
Administracién tiene, directa o indirectamente, interés pecuniario
en su oferta.

Presentacion de las ofertas
A Entrega de las ofertas

Las ofertas y proposiciones serdn entregadas personalmente o por cOIreo, en sobre
cerrado identificando el niimero de subasta, fecha, hora sefialada para la apertura,
nombre y direccién del licitador ante el Secretario de la Junta. El Secretario de la
Tunta marcar4 los sobres, indicando la fecha y hora én que se recibieron.

Toda oferta sera recibida y custodiada hasta 1a fecha y hora fijada para la apertura
de los pliegos de subasta. No se aceptara oferta alguna que se reciba después de la
fecha y hora establecida. Los sobres no se abrirdn, bajo ninguna circunstancia,
hasta la fecha y hora establecida.

Las licitaciones que sean recibidas con posterioridad a la fecha y hora fijada para
la apertura seran rechazadas y devueltas sin abrir al licitador, con una carta
explicativa. En los casos en donde no aparezca la direccion del remitente en el
sobre, se procedera a abrirlo para obtener los datos que permitan su devolucion,
pero en este caso, se le explicard al remitente la razon por la cual se abrié dicho
sobre.

La oferta deberd estar firmada por el representante autorizado de la persona,
firma, entidad, corporacion o sociedad que cotiza. El firmante incluira, ademas, su
nombre en letra de molde y anotara el cargo o puesto que ocupa en la empresa. El
firmante pondra sus iniciales en todas y cada una de las paginas de la oferta.

La Junta podra considerar propuestas sin firmar, si antes de la apertura de la
subasta el licitador afectado o su representante autorizado radica una carta u otro
documento firmado, que justifique la ausencia de tat firma, y que aceptara la
responsabilidad correspondiente.

También, podrd aceptarse una oferta sin firmar si con et pliego de oferta se

incluye algin documento o carta firmada por el licitador, en el cual se haga
referencia directa a la oferta.
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IV.

B. Modificaciones y enmiendas a las ofertas antes de la apertura

Las ofertas podrin ser enmendadas tnicamente antes de la apertura mediante
comunicacidn escrita, la que deberd ser entregada al Secretario de la Junta en
sobre sellado debidamente identificado con el nimero de la subasta, fecha, hora
seflalada para la apertura, nombre y direccién del licitador.

Las correcciones o cambios en los pliegos de oferta deberan estar debidamente
estampadas con la firma o las iniciales del licitador. De lo contrario, quedarin
invalidados, las correcciones o cambios, la oferfa para la partida o partidas
correspondientes. '

Las enmiendas serdn inadmisibles si se entregan luego de la fecha y hora de la
apertura. Toda enmienda de oferta sera abierta en la fecha y hora seflalada para la
apertura de la subasta original.

C. Retiro de ofertas; condiciones y efectos

E! retiro de una oferta podra efectuarse mediante peticién escrita radicada con
anterioridad a la apertura de Ia subasta. No se podrin radicar ofertas sustitutas,
una vez retirada una oferta para determinada subasta.

El retiro de ofertas con posterioridad a la apertura de cualquier subasta, estard
condicionada a que pueda sostenerse como oferta razonable en el mercado.

Cuando un licitador, sin establecer razones meritorias, insista en el retiro de su
oferta o en la negativa de aceptar la orden de compra que se emita, se considerard
como incumplimiento del contrato y se le podran aplicar las sanciones que la
Junta estime pertinentes y que estén en armonia con las disposiciones de este
Reglamento. Ademaés, podrén ejercer cualquier otra accion que proceda en ley.

Aperturas de las ofertas

En el dia fijado para la apertura de las ofertas, se les requerira a todos los licitadores que
asistan a dicha apertura y que firmen un registro de asistencia, anotando alli el nombre
de la firma o corporacidn que representan y el puesto que desempefian en la misma.

El Presidente de la Junta verificara la correccién de las ofertas, comprobar que se haya
cumplido con los requisitos de rigor y har que €stas se lean en voz alta.

Cualquier licitador asistente a la apertura podra examinar, en presencta de los miembros
de la Junta, cualguier documento relacionado con la subasta sometida por otro licitador,
siempre y cuando que la oferta haya sido abierta y leida.
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El Presidente de la Junta determinard la forma y manera en que los interesados podran
examinar la informacion, sin que se afecie el desarrollo normal de las labores.
V. Adjudicacion de la Subasta

La adjudicacion de la subasta se celebrard mediante una reunién de la Junta, en la cual
haya quorum.

A Analisis de la subasta

La Junta de Subasta preparard un exiracto de las licitaciones recibidas que
incluirg, entre otras, la signiente informacion:

1. el nombre del licitador

2. el nombre del articulo

3. la oferta sometida

4. 1a fecha de entrega prometida

5. los términos y condiciones de! contrato
6. las observaciones pertinentes a ]a subasta

Al evaluar las cotizaciones, la Junta considerars, ademés del precio de los
articulos solicitados, la cantidad y cualquier otro factor pertinente a la seleccién
mas adecuada de tal forma que se logre una sana administracién piblica. Ademas,
tomaré en consideracién lo siguiente: si el postor cumple con las especificaciones;
fa calidad y adaptabilidad relativa de los materjales, defectos, equipo o servicios;
la responsabilidad econémica del Jicitador y su pericia, experiencia, reputacioén de
integridad comercial y habilidad para prestar servicios; y el tiempo de entrega o
gjecucién que se ofrezca. Se consideraran también aquellos elementos pertinentes
para la toma de una decision, incluyendo la entrega por el licitador de todos los
documentos requeridos por la Junta.

La Junta podr4, de entenderlo necesario, solicitar ayuda, asesoramiento y consejo
de peritos en la materia.

B. Recomendacidn de adjudicacion
La Junta pasard juicio sobre las distintas cotizaciones y recomendard la

adjudicacién de la subasta al postor que cumpla con los requisitos y que, a juicio
de sus miembros, sea mas conveniente a los intereses de la Administracién. Estas
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recomendaciones son de caracter confidencial y no deberin en forma alguna
trascender al publico.

La adjudicacién de subasta se efectuard dentro del térmmino de cinco (5) dias
laborables a partir de la apertura de la subasta. El Secretario de la Junta vendra
obligado a llevar un récord de lo que ocurra durante la adjudicacion y ademas,
levantara un acta al respecto.

C. Rechazo o Aceptacion de Ofertas

1.

Oferta vinica — en los casos en que se reciba una oferta de un solo
licitador, la Junta podrd adjudicarle la subasta siempre que
considere que tal oferta es justa y razonable. Si la Junta adjudica la
subasta a dicho licitador, deberd hacer constar en el acta que
comparecié un licitador solamente y que la oferta se considera
justa.

Empate de ofertas — dos (2) o mds ofertas se consideraran
empatadas cuando sean idénticas en precios, especificaciones y
demas condiciones estipuladas en los pliegos de especificaciones.
Si dos (2) o mas ofertas resultan ser las més bajas por ser idénticas
en precio, especificaciones y demas condiciones, se decidird la
adjudicacién por sorteo entre los licitadores afectados, o por la
oferta mas baja que surja entre los licitadores involucrados.

Subasta declarada desierta — en caso de que la subasta se declare
desierta, la Junta podra determinar la celebracién de una nueva
subasta o recomendar que la adquisicién se efechie en mercado
abierto. La Junta tendrd la facultad para no adjudicar y declarar
desierta la subasta solo cuando:

a) Estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.
b) La oferta mas baja en precio estd por encima del estimado

del articulo, servicio u obra a efectuarse y de la cantidad de
fondos autorizados para la adquisicion de los bienes.

c) Los licitadores carezcan de responsabilidad.

d) La naturaleza o calidad de lo subastado no se ajuste a los
requisitos.

c) Los precios cotizados se consideren irrazonables.

f) Cuando las especificaciones que se disponen en los pliegos

de cotizaciones resulten insuficientes o inadecuadas.
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g) Se estime que, al asi hacerlo, se benefician los intereses de
la Administracion.

Rechazo de oferta més baja en precio — la Junta podra rechazar la
oferta mas baja en precio cuando:

a) Tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador
que hace la propuesta no ha dado atencién o cumplimiento
satisfactorio a contratos que le hayan sido otorgados
anteriormente.

b) No cumple con las especificaciones, requisitos y terminos
de la subasta.

c) La oferta no sea razonable en opinidn de la Junta, en cuyo
caso ésta hara una clara exposicién de por qué considera
que la propuesta no es razonable.

d) La Junta tenga suficientes elementos de juicio para concluir
que la compra al postor mas bajo no beneficiard a los
mejores intereses de la Administracion. Esta posicion
deber estar debidamente justificada y formar4 parte del
expediente de la subasta.

D. Notificacién de Adjudicacién

1.

Notificacién a los licitadores — la Junta a través de su Secretario
nofificara por escrito, mediante resolucién, su determinacién sobre
la adjudicacién. La resolucion ser firmada por los miembros de la
Junta presentes en la adjudicacién. La misma enviard copia de
dicha resolucion a todos los licitadores participantes. Ademads, les
advertira del derecho que tienen de impugnar la determinacién de
la Junta, otorgandoles un periodo de cinco (5) dias laborables, a
partir de la fecha de notificacion.

Al licitador agraciado se le informaré la fecha, hora y sitio en que se entregara el
contrato o documento necesario, fianza y cualquier otra informacion pertinente.
Debera someter los documentos solicitados, no més tarde de diez (10) dias
calendario, contados a partir de la fecha de haber recibido dicha notificacion.

La notificacién contendra la advertencia de que la Administracién se reserva el
derecho de cancelar cualquier adjudicacién antes de la formalizacién del contrato
u orden de compra. Contendri ademés, la advertencia de que si el postor
agraciado no cumple con las condiciones expuestas se someter4 a las penalidades
establecidas por ley y reglamento.
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2. Notificacidn a la Divisién de Compras — la Junta enviara copia de
la resolucién sobre la adjudicacién y sus recomendaciones a la
Divisién de Compras. De no haber impugnaciones, 1a Divisién de
Compras procederd a extender la orden de compra al suplidor que
fue favorecido. Una vez otorgada la misma, cesard toda
responsabilidad de la Junta con respecto a las condiciones de
entrega, verificacién de la calidad, condiciones, garantias o
insatisfaccion por servicios.

E. Cambios a la adjudicacion

En caso de surgir la impugnacién o cancelacién de una adjudicacion o de ocurrir
una situacién inesperada ¢ imprevisible con relacién a la misma, la Junta deberéd
ser notificada inmediatamente. Esta deberd reunirse y determinara cuél sera el
cCurso a seguir.

La adjudicacion podra cancelarse por causas inesperadas ¢ imprevisibles, cuando
los fondos obligados para la transaccion no sean suficientes o cuando hubieran
sido liberados para otro proposito.

La Junta, la Administracion y cualquier otra entidad o dependencia
gubernamental relacionada directa o indircctamente, quedardn exentos de toda
responsabilidad, en tales casos.

ARTICULO X - EXPEDIENTE DE SUBASTA

Para cada subasta que se celebre debera existir en Jos archivos de la Junta, un expediente
que contenga los documentos referentes a la misma. En los expedientes para las subastas,
cuando se trate de compras, se incluirdn los signientes documentos:

Al

Requisicién del solicitante autorizada por los funcionarios concernidos
especificando detalladamente los requisitos que habrin de considerarse.

Verificacién de fondos disponibles para la compra o arrendamiento, debidamente
certificada por la Divisién de Administracién, Presupuesto y Finanzas.

Aviso o invitacidén a subasta.
Pliego de términos, condiciones y especificaciones. .
Proposiciones recibidas.

Actas levantadas por el Secretario de la Junta durante la adjudicacion, incluyendo
1a resolucion correspondiente otorgando la buena pro.
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Cuadro analitico relacionando los renglones interesados, el precio cotizado por
cada licitador y las firmas a quienes se adjudiquen los distintos productos, el cual
sera utilidad a la Junta de subastas en la adjudicacion.

Los expedientes relacionados con la venta de propiedad mueble contendran
los siguientes documentos:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

carta del Director Ejecutivo autorizando la venta.

certificacion del encargado de la propiedad de la vida atil, uso
futuro y estimado del valor real de la propiedad.

aviso o invitacioén a subasta.

proposiciones recibidas.

Actas levantadas por el Secretario de la Junta durante la vista que
se celebre para la licitacion, incluyendo la resolucién de la Junta de
Subastas adjudicando la buena pro.

Certificacién del Oficial Receptor haciendo constar la fecha y el
nimero del recibo, monto del ingreso en caja y nombre del

comprador.

Tasacién del mueble en los casos que aplique.

ARTICULO XI - INCUMPLIMIENTO DEL LICITADOR

A

Negativa a firmar — en aquellos casos en que el licitador agraciado se negare a
formalizar el contrato o documento correspondiente, la Junta, en sesién ordinana
o extraordinaria podra considerar entre otras, lo siguiente:

1. Adjudicar al segundo postor razonable mas bajo, siempre y cuando ¢ste
cumpla con los requisitos de ley y de este Reglamento.

2. Ejecutar su fianza para cubrir la diferencia entre la cantidad ofrecida por €l
y la del segundo postor.
3. De no ser suficiente 1a fianza, podré ir contra el licitador directamente para

recobrar la diferencia.

4. Instar cualquier accién legal que estime procedente, utilizando para ello
los mecanismos correspondientes.

Reclamaciones
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La Divisién de Compras iniciara cualquier reclamacion por equipo, servicios o materiales
defectuosos o recibidos contrario a las especificaciones estipuladas en la orden de
COmpra.

En aquellos casos en que la Divisién de Compras no logre ponerse de acuerdo con el
suplidor, se pasara el expediente al Director de Administracién, Presupuesto y Finanzas
para que éste tome la accidn que corresponda.

C. Incumplimiento del Reglamento

En aquellos casos en que el licitador incumpla con cualesquiera otras de las disposiciones
de este Reglamento, la Junta de Subastas podrd imponerle cualquier penalidad que
proceda.

ARTICULO XII — IMPUGNACION DE LAS DECISIONES DE LA JUNTA;
RECONSIDERACION

Se crea un procedimiento de impugnacién y de reconsideracion ante la Junta de Subastas
para asegurar el adecuado cumplimiento de las garantias establecidas en las disposiciones
de este Reglamento y proteger el derecho a una participacion justa y equitativa en los
procedimientos.

Cualquier licitador que no esté de acuerdo con alguna adjudicacidn o determinacion de la
Junta, podra impugnar la misma ante la Junta, conforme a los términos siguientes:

A. Toda impugnacién debera ser escrito en original y tres (3) copias, y la misma
deberd estar debidamente fundamentada. Enviard copia de la misma al licitador
impugnado, de ser éste el caso. Los fundamentos para la impugnacion seran los
siguientes:

1. Que el licitador considere que la subasta no se ha celebrado conforme a las
disposiciones de este Reglamento.

2. Que el licitador considere que la adjudicacién de la subasta ha sido
influenciada por algin funcionarjo o empleado de la Administracién.

3. Que el licitador recurrente entienda que el licitador favorecido no cumple
o no podra cumplir con las condiciones o especificaciones de la subasta.

B. La radicacién de la impugnacién se haré ante la Junta, no mas tarde de cinco (5)
dfas laborables, a partir de la fecha en que fuese notificada la determinacion o
adjudicacion.

C. El escrito de impugnacién contendra las siguientes especificaciones:
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1. Una relacidn clara y detallada de todos los hechos del caso y de los
fundamentos para la impugnacidn.

2. Indicacidn clara de la accidn que se solicita de la Junta.

3. Certificacién de que se ha remitido copia del escrito de impugnacién al
licitador impugnado, de ser éste ¢l caso.

4. La firma del recurrente deberé aparecer al final del escrito.

La Junta resolvera la impugnacién dentro del término de treinta (30) dias, a partir de su
radicacidn.

Cualquicr licitador que resultare afectado en un caso de impugnacién por la
determinacién de la Junta, podré solicitar reconsideracién de la misma en un término no
mayor de (5) dias laborables, a partir de la notificacién de dicha determinacion.

La Junta resolvera dicha reconsideracién dentro de un témmino de cinco (5) dias
laborables. Las decisiones de la Junta seran finales y firmes.

ARTICULO XIII - NORMAS GENERALES

Se observara el cumplimiento de las siguientes normas generales:

A

No se iniciaran los trdmites para una subasta, si no existe en el presupuesto una
asignacion previa que cubra razonablemente el posible costo de los articulos y
servicios que se proyectan adquirir.

Si la propuesta mas baja excede la cantidad consignada en presupuesto, no se
debera adjudicar la subasta bajo ninguna circunstancia, a menos que la Division
de Presupuesto autorice un aumento a dicha asignacion.

Si se anuncia una subasta y no concurren licitadores o si las ofertas recibidas no
son aceptables y hay que rechazarlas, podrd anunciarse una nueva subasta o
efectuar la compra en mercado abierto, segin convenga a los mejores intereses de
la Administracion.

Ningin funcionario o empleado de la Administracion, excluyendo los miembros
de la Junta, intervendra directa o indirectamente con los licitadores, con los
pliegos de subasta o la preparacién de las ofertas; ni en forma alguna le
suministrara a los licitadores informacién referente a la subasta; mi influenciara,
coaccionara, intimidar4 o sugerira a la Junta sobre la aprobacién de una subasta en
particular o actuard en violacidn a este Reglamento.

Serd deber de todo funcionario o empleado de la Administracién informar
inmediatamente a la Junta sobre la comisioén de cualqguiera de estos actos. En tales
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casos, el Director Ejecutivo podra, sujeto al informe que reciba, imponetle a dicho
funcionario o empleado las sanciones que estime convenientes y necesarias, de
acuerdo al Reglamento de Personal de la Administracion.

ARTICULO XIV — ENMIENDAS

El Reglamento podra enmendarse en cualquier momento en que se estime conveniente en
beneficio del interés publico. Las enmiendas a las disposiciones del mismo deberan ser
aprobadas por el Director Ejecutivo.

ARTICULO XV — SEPARABILIDAD

S1 cualquier seccién de este Reglamento fuese declarada inconstifucional por cualquier
Tribunal de Justicia, la sentencia a tal efecto no afectaré ni invalidara el remanente del
mismo.

ARTICULO XVI - VIGENCIA -

Las disposiciones de este Reglamento comenzarin a regir luego de los tramites
correspondientes establecidos en la Ley 170 del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada,
conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

Aprobado en /7 _de febrero de 2000

— Ay - . )
= kd/m( 7

Alcides Ortiz —
Director Ejecutivo

Radicado en el Departamento de Estado el de de 2000
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27 de marzo de 2006

Sr. Eduardo Batista

Administracion de Asuntos Federales
de Puerto Rico

100 17 th Street, NW. Suite 800
Waschington, DC 20036

Estimado sefior Batista:

Tenemos a bien informarle que el 23 de marzo de 2006, quedo radicado en
este Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Num. 149 de 12
de diciembre de 2003, el Indice de los Reglamentos Vigentes al Primero de
junio de 2005. El Departamento de Estado radicard copia de este indice en
la Biblioteca Legislativa., ‘

En caso de tener alguna duda al respecto puede comunicarse con la sefiora
Carmen Elba Torres, Directora de la Oficina de Certificaciones,
Reglamentos, Registro de Notarios y Venta de Leyes, al (787) 723-6785.

Cordialmente,

Migwia - Q

Maria D. Diaz Pagan
Secretaria Auxiliar de Sel Viclos

MDP/et

APR =7 2006
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